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1  Objetivo 
 

Este procedimento estabelece as diretrizes básicas para o gerenciamento de resíduos sólidos. 
 
 
2 Definição 
 
2.1 Resíduos 
 

Materiais a serem descartados oriundos das áreas de produção e demais áreas do estabelecimento. 
 
2.2 Coleta Seletiva 
  

É o sistema de acondicionamento de resíduos, previamente separados em recipientes padronizados por 
cores, devidamente identificados e dispostos em locais estratégicos. 
 
3 Responsabilidades 
 
3.1 Coordenador de Unidade 
 

Responsável por fornecer recursos necessários e acompanhar e assegurar o cumprimento deste 
procedimento. 
 
3.2 Assistente da Qualidade 
 

Responsável pela verificação do cumprimento do procedimento, monitoramento quantitativo dos 
resíduos, bem como, implementar ações quando necessário. 
 
3.3 Colaboradores 
 

Cumprir o procedimento e descartar os resíduos de acordo com o formulário de destino de resíduos 
disponibilizado nos setores. 
 
 
4 Disposição e Coleta de Resíduos 
 
4.1 Os resíduos são separados em recipientes devidamente identificados e cobertos e são dispostos 
conforme Tabela 1. 
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Tabela 1 

Tipo de resíduo Acondicionamento Disposição 

- Sanitários. 
- Orgânico. 

Lixeira Resíduo Não Reciclável. Aterro sanitário Prefeitura Municipal. 

- Não reciclável. Lixeira Resíduo Não Reciclável. Aterro sanitário Prefeitura Municipal. 

- Recicláveis. Lixeira Resíduo Reciclável. Comercializado com empresa 
Licenciada. Depósito intermediário (PGRS). 

- Perigosos. Lixeira Resíduo Perigoso. Recolhimento e Disposição com 
empresa Licenciada. Depósito intermediário (PGRS). 

- Sobras de material. Lixeiras. Área recuperação ambiental empresa. 

- Embalagens de 
produtos. 

Lixeira Resíduo Reciclável 
(embalagem sendo 

descaracterizada/cortada). 

Comercializado com empresa 
Licenciada. 

- Infectante. 

Depósito intermediário (PGRS). 
Recolhimento e disposição com 

empresa licenciada para resíduos de 
saúde. 

- Resíduo contaminado 
com material biológico. 

 
 

4.2 A limpeza dos coletores é realizada de acordo com MEB 007- Higienização dos equipamentos e 
instalações. 

 

4.3 As sobras de material do processo são pesadas e registradas no Monitoramento de sobras de 
material do processo produtivo MEB Mod. 035 e, no final do mês, é repassada quantidade total para o 
Monitoramento dos resíduos no sistema. 
 
 
5 Monitoramento 
 

O monitoramento dos resíduos é realizado pelos colaboradores que fazem a coleta seletiva, sendo 
acompanhado pelo Coordenador que assegura que o procedimento está sendo cumprido e pelo 
Assistente da Qualidade que realiza o monitoramento dos resíduos e/ou dos resíduos perigosos. 
 
 
6 Ações corretivas 
 

Quando for detectada não conformidade no gerenciamento de resíduos, comunicar ao responsável para 
tomar ação de correção de forma a evitar a reocorrência da não conformidade. 
 
 
7 Verificação 
 

A verificação é realizada pelo Assistente da Qualidade que, mensalmente avalia os locais, conforme 
estabelecido no Check list de Controle de higiene de equipamentos e instalações da MEB 007 
“Higienização dos Equipamentos e Instalações” e registrada a quantidade de resíduos gerados no 
Monitoramento dos resíduos no sistema. Posteriormente imprime o monitoramento de resíduos, data, 
assina e arquiva. 
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8 Controle de registros 
 

Identificação 
Armazenamento 

Proteção Recuperação 
Retenção (mínimo) Disposição 

dos registros Local Forma Ativo Inativo 

Monitoramento de 
Resíduos 

Sistema 

Eletrônica 
Usuário com 

senha 

Ordem 
cronológica 
crescente 

Indeterminado - - 

Monitoramento de 
sobras de material do 

processo produtivo 
MEB Mod. 035 

Física Colaborador 1 ano 2 anos Rasgado 

Termo de Doação 
ERD Mod. 060 

SIG ou 
Departamento 

Física Colaborador 1 ano 2 anos Rasgado 

 


